
安城市立二本木小学校公式ウェブサイト・公式ＳＮＳ運用セキュリティポリシー 

安城市立二本木小学校  

１ 趣旨 

本ポリシーは、本校の公式ウェブサイト及び公式 SNS（現時点では二本木小学校公式 YouTubeに

限定）を公開・運用するにあたり、情報セキュリティ上必要な事項を定めるものです。児童、保護

者、教職員、二本木小学校運営協議会*1、その他関係者の個人情報を適切に保護し、教育活動の信

頼性と情報公開の透明性を確保します。 

２ 管理運営責任者 

 公式ウェブサイト及び公式 SNSの管理運営責任者（以下、管理運営責任者といいます）は、校長

とします。公開する内容は、管理運営責任者の承認を得た上で発信します。 

３ 関係法令・ガイドラインの遵守 

 情報発信および受信後の情報の取扱いにおいて、著作権法、個人情報保護法及び関係条例等を遵

守し、適正な利用に努めます。加えて、教育基本法第１４条に基づく政治的中立性の確保、文部科

学省「教育情報セキュリティポリシーに関するガイドライン」及び同ハンドブックの趣旨に沿って

運用します。 

４ 公開してはならない内容 

（１）公序良俗に反するもの、または教育上不適切なもの。 

（２）営利または売名を目的とするもの。 

（３）政治的中立性を損なうもの（特定政党・候補等の支持や反対を目的とする内容、政治的活 

   動の勧誘、他の政治的発信・情宣に関連され、紐付けされる形で政治的中立性を誤解され 

   る恐れのある学校教育活動の発信や公職選挙法上問題となる偏った取扱い等）。 

（４）犯罪行為に結びつく恐れがあるもの、または法令違反の恐れがあるもの。 

（５）児童・保護者・教職員・関係者のプライバシーを侵害する恐れがあるもの。 

（６）管理運営責任者または教育委員会が本校の公式発信として不適切と判断したもの。 

５ 情報発信に係る留意事項 

（１） 個人情報に関すること 

・公開してはならない個人情報の例（氏名、性別、生年月日、住所、国籍、心身情報、成 

 績、思想信条、経歴、収入等）については、原則として掲載しません。 

・広報上の必要性が認められる場合、児童の近景写真を原則掲載可能とします。ただし、  

 氏名その他の識別情報と組み合わせて個人特定が可能となる掲載は原則行いません（名 

 前との同時掲載禁止、名札等が判読できる画像の加工・ぼかし等を行います）。必要に   

応じて保護者の同意取得、撮影時の声掛け、撮影可否の事前選択を実施します。 

・集合写真・遠景を基本とし、学習・行事の様子を伝える目的に限り、個人が過度に特定 

 されない配慮（画角・枚数・掲載期間の設定）を行います。 

・個人情報の訂正・削除等の申し出があった場合は、速やかに必要な対応を行います。 

 



（２） 著作権に関すること 

・本校公式ウェブサイト・公式 SNSに掲載する文章、画像、動画、音声、作品等について  

 は著作権に十分配慮します。 

・児童の作品を掲載する場合は作品の著作権に配慮し、必要な承諾を得て掲載します。 

・引用を行う場合は、引用の必然性、引用箇所の明確化（「」等）、自作部分との主従関 

 係の明示、出所の表示を徹底します。 

（３） 作成・公開に関すること（本校の運用） 

・本校公式ウェブサイトの活用：本校は二本木小学校公式ウェブサイトを運用し、日頃の

教育活動やコミュニティ・スクール・学校運営協議会に関する活動、ユネスコスクール

に関する活動等を日々更新するほか、学校教育方針・各種全体計画等の学校運営にかか

わる指針について示し、学校全体の教育活動の予定等についてお知らせしていきます。 

・公式 SNSの活用：本校は公式 SNSとして YouTubeチャンネルを運用し、学校紹介動画、

学習・行事のダイジェスト、保護者向け周知動画、コミュニティ・スクールや学校運営

協議会に関する活動、ユネスコスクールに関する活動等の動画を公開します。 

・それぞれの公開にあたっては、上記の個人情報・肖像権・著作権の取扱い、中立性の確

保に十分配慮します。 

・サムネイル・字幕・説明欄に個人特定情報（氏名・学級・連絡先等）を記載しません。 

・動画公開に際しては、限定公開等も活用したり、公開期間の設定をしたりするなど、一

部映像に対しての配慮を行います。また、顔の判別が容易な場合の同時氏名掲載禁止な

どの安全管理措置を講じます。 

・掲載期間は目的達成までを基本とし、適切に更新・アーカイブいたします。 

（４）報道発表に関すること（本校からの情報提供） 

・本校のみならず、広く本校並びに学校運営協議会での教育活動について周知・広報を行う 

 場合は、本校ウェブサイト・本校ＳＮＳでの公表のほか、安城市を通じて報道機関に対し 

 て報道発表を行います。また、公民連携や各企業等における教育連携を共に展開する各機 

 関・企業等からも双方了解の上で同時に報道発表を行う場合もあります。その際は、報道 

 機関に対して取材等を認め、それぞれの公開にあたっては、本校での公開同様にプライバ 

 シーその他に配慮して行うこととします。 

６ 引用について 

他者の著作物を利用する場合は、引用の必然性、引用部分の明確化、出所の明示を徹底します。 

７ リンクについて 

他校・他機関サイトへのリンクは、教育的効果を十分配慮して設定いたします。有害情報等が含

まれると判断されるサイトへのリンクは設定いたしません。 

８ 守秘義務の遵守 

教職員は地方公務員法第３４条に規定する守秘義務を遵守し、職務上知り得た個人情報・秘密を

発信・受信いたしません。 



９ 政治的中立性の確保 

本校の情報発信においては、教育基本法第１４条に基づき、特定の政党・候補・政策の支持又は

反対を目的とする政治教育・政治的活動を行わないことを明確にいたします。教材・資料の提示に

際しては、中立かつ公正な取扱いに努め、公式発信における政治利用は行いません。 

 また、学校は政治的中立を保つ場所であることから、学校敷地内外にかかわらず、学校が実施す

る行事における撮影・取材・SNS等への発信について、政治家、政党関係者、選挙事務所スタッフ

等は、教育基本法第１４条に基づく政治的中立性の確保の観点から、特定の政党・候補・政策の支

持又は反対につながる発信元やＳＮＳを通じて、学校の教育活動に深くかかわっていると誤解され

かねないような内容を撮影・投稿・ライブ配信してはなりません。政治的発信に用いているサイト

やＳＮＳ等での発信は、学校での教育活動を政治的に紐付けして捉えられる恐れのあることから、

これを禁止します。無許可の撮影・発信を確認した場合、学校は速やかに関係者並びに関係各機関

に対して是正（削除・非公開化）の申入れを行い、政治的中立性の観点から当該行為の停止を求め

ます。必要に応じて、関係法令・ガイドラインに基づき、教育委員会・関係機関等への報告等の対

応を行います。 

１０ 商用目的・売名行為の禁止 

本校では、公民連携や民間企業との教育連携など、本校の教育活動に資するべく、様々な方面で

教育活動に協力をいただく企業・団体・個人について、学校の承認を得た範囲で活動紹介を認め、

双方での発信等を行います。一方で、本校との連携活動等のないなかで、営利目的や自己の宣伝を

主目的ととらえられる状況下で本校からの発信は行いません。また、許可なく本校の教育活動等の

利用・発信はお断りします。本校の名称、校章、教育活動、行事、児童や教職員の写真・動画等を

学校と無関係な組織や個人が商用目的または売名行為に利用することを禁止します。 

 無許可での名称使用や画像・動画の利用を確認した場合、学校は削除・非公開化の要請を行い、

必要に応じて教育委員会・関係機関への報告等の対応をします。 

１１ セキュリティ体制と申出対応 

管理運営責任者の下、公開前の内容確認、著作権・個人情報のチェック、政治的中立性の確認を

行います。必要に応じて限定公開・非公開・修正・削除・加工・再編集等の措置を講じます。ま

た、保護者・関係者からの訂正・削除等の申出には迅速に対応いたします。 

１２ 附則 

本ポリシーは、令和８年２月９日から実施いたします。また、学校活動成果の外部掲載および二

次利用に関しては、別に要綱を定めます。 

 今後も社会情勢、法令、文部科学省ガイドラインの改訂等に応じ、必要に応じて見直しを行いま

す。また、公式ＳＮＳ等についても、今後コンテンツが追加された際も同様に見直しを行い、ここ

に示します。 

*１学校運営協議会とは、地方教育行政の組織及び運営に関する法律第４７条の５第１項に基づき設置される学校と地域との連携、協働 

の促進等のための機関です。本校では、コミュニティ・スクールが始まる令和１０年４より設置されますが、前年度の準備年に置か

れる準備組織等についても同様に対応するものとします。 


